PLANO ANUAL DE TRABALHO - PAT 2025

[Data de A na unidade:

Indicador de

I de Acbes Propostas Detalhadas (APD)

it i izadas

[ Aparecid de envio para publicagio na APDI/IFG: |até 07/03/2025 Meta: | A ba: consideraré como meta o atingimento minimo de 75% das Acdes Propostas Detalhadas (APD) para cada APG. | |
PLANO DE ARO
Obijetivo Estratégico de Referéncia relacionado a agio
Py sta Servidor
Objetivo Geral da Agdo proposta MACROTEMA/EIXO. i Doc. Referéncia Agdo Proposta Geral - APG (Em linhas gerais, o que ser feito?) Agéio Proposta Detalhada - APD (Como ser feito? (passo a passo) Recurso Detalhamentos julgados necessarios para o | Setor Responsével | DPC
) 540 p . Referéncia - Planejamento Estratégico Institucional renct ST (EEEEER O ) SRR g vé feito? passo 2 pasic)) urso s Responsivel e rios ponsav
(quanto) desenvolvimento do Plano (Onde) (quando)
(PEI/IFG) (Quem)
I oarendmens sefaosawnasfosda Fortalecer a permanéncia e o éxito escolar e integrar as
. e D s : .
li lar, do ] |, ol etudontl (3 HEEIELES0 REHOUEED Através de edital anual para acesso ao restaurante com o recurso do
ou de auiio financeiro alugel 1.1 anual dos alunos concluintes, 2. publicacéo o edital, 3. selecéo cla = GEPEX/CAE ANUAL
APPU 02 - Implantar um Projeto Institucional (em todos os
(Cimpus) que possibiite que estudantes do Ensino Médio, 1, 5/ nemecratizacdo Integrar as agdes de ensino, pesquisa e extensio (5) Proposta da Unidade. Glaucia GEPEX
potenciais candidatos dos cursos superiores, conhegam o IFG, ®  pesa P
e Através de proi dastrad 1. Criagéo da COMISSAO 2, Criagéo de projeto 3. 4 ANUAL
|APPU 03 - gerir, organizar e fortalecer as ages de parceria
do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de
Goids, integrando as agBes relacionadas 3 inovagio e Mundo do Trabalho / Relacionamento com a _ ) . . ) .
Bl £ > Integrar as agdes de ensino, pesquisa e extensao (5) Proposta da Unidade Glaucia GEPEX
pesquisas. [ parcerias de fc
fomentar o desenvolvimento de agdes de pesquisa e
e Através do pLE 1. Busca de parcerias através de editais de fomento a pesquisa e a extenséo ANUAL
APPU 04- Ampliar a divulgag3o sobre a possibilidade de Ampliar as agdes de extensdo, com foco no
proposigao de projetos e niicleos de pesquisa pelos/as Mundo do Trabalho / Formaco Inicial e Continuada i i i I Proposta da Unidade Ampliar a divulgacdo sobre a possibilidade de proposigio de projetose | 1.Estimular os servidores técnicos-administrativos a proporem projetos de pesquisa e a realizarem a divulgagao com explicagoes Glaucia GEPEX
i i inis iy locais de extensdo (4) niicleos de pesquisa pelos/as servidores/as técr i it detalhadas de como executar a proposicéo de projetos. ANUAL
APPU 05 - Estimular a scleg8o de estudantes pesquisadores Estimular a seleg3o de estudantes pesquisadores por meio de editais 1.Diulgar e incenti rticipagdo dos alunos d oni i I &0 d
por meio de editais amplamente divulgados nos canais. Inclusio / Politicas Institucionais Integrar as agdes de ensino, pesquisa e extens3o (5) Proposta da Unidade. L Ll CERALEE A O e P e D D IS S T IES (i D O D I S S S O CEIEESEDED Glaucia GEPEX
o . s 12 i d bolsas junto aos programas: PIBIC, PIBIC EM, PIBIT; 2. Divulgar mensalmente nas redes sociais do Campus e no site as
oficiais de comunicaio do IFG e dos campus. k n . Aot
campus. sobre os programas de iniciagao cientifica ANUAL
|APPU 06 -Investir mais em ades de extenso (dentro e fora
dos campus/reitoria) e divulgar amplamente estas agdes nos R . . 5
meios de comunicagdo, como jornais, outdoors, radio, entre | Mundo do Trabalho / Relacionamento com a ” N N . . . N N N N
> > Integrar as agdes de ensino, pesquisa e extensao (5) Proposta da Unidade divulgar amplamente estas agdes nos meios de comunicagio, como. Glaucia/Regina GEPEX
outros. (Para a promogdo da comunicagdo do IFG com a comunidade . . x N . . iale
: ; ey : jornais, outdoors, rédio, entre outros. Para a 1. Manter a divulgagao de agdes d no site / pagina do Campus Aparecida de Goidnia, nas redes saciais @ em veiculos
sociedade, além da ampla divulgagio do IFG nos meios de 4 ! v u:
v - er do IFG com a sociedade, além da ampla divulgagao do IFG nos meios de | de imprensa, 2. Realizar sempre que necess4rio a utilizagao de carro de som para fazer divulgagdes de vagas de cursos regulares
e s e icacio, o aue id vem sendo realizado) e FIC na cidade de Aparecida de Goiania ANUAL
e Tl i e FE i T G a Ampliar as agdes de extensdo, com foco no Glaucia/Coordenad
| APPU 07 Consolidar o NUCLEO INCUBADO NO CAMPUS idad i i i I Proposta da Unidade 1. Consolidar o NUCLEO INCUBADOR ATRAVES: execugo de projetos de. ores do Nicleo GEPEX
et locais de extenso (4) extenso e editais de pré-incubacio 1. Consolidar o NUCLEO INCUBADOR ATRAVES: execugéio de projetos de extensao e editais de pré-incubacéo Incubador Continuo
Fortalecer a permanéncia ¢ o éxito escolar ¢ integrar as
|APPU 08- EXECUTAR ANUALMENTE O PNAE Inclusdo / Ingresso, ia e Exito liticas afirmativas, inclusivas e de assisténci Proposta da Unidade EXECUTAR ANUALMENTE O PNAE através de edital anual, selecionado | 1. a partir do orgamento disponibilizado realizar o processo de chamada piblica para a escolha do fornecedor da agricultura Glaucia (GEPEX/CAE
estudantil (8) orioritariamente produtores da agricultura familiar familiar: 2. planejar e realziar a execucao ANUAL

Meta 06- Alcangar o minimo de 01 Curso Técnico de Nivel
i voltado ao publico EJA

Inclusdo / Ingresso, Permanéncia e Exito

Otimizar os processos de trabalho e a estrutura

Proposta da Unidade.

Planeiamento is de satde

Agao Estrat. PPGI 04 - Manter e criar de espagos para

cada uma delas, destacando a caracteristica inclusiva do
Campus Aparecida de Goiania.

externa (12)

sociais do campus

Nacional do Tradutor e Intérprete de Libras)

Inclusso / Democratizagio Integrar as agdes de ensino, pesquisa e extenso (5) PDI19/23 1. Levantamento 2. Publicago via Boletin da Gepex e redes sociais Glaucia GEPEX Continuo
ampliagdo da vsibilidade da produco cientifica nos Campus / = BERECE e, pesat © / : o X EEE R Ce e - v o
Divulgar a producio cientifica do campus
‘Aco Estrat. Ext. 03 - Implementar pelo menos uma agao de. ) Ampliar a5 agdes de extensao, com foco no
Mundo do Trabalho / Desenvolvimento Local
extensdo, necessariamente articulada com as demandas [ 11210 0 TR OB N eI i i i I PDI19/23 1. Publicagdo de edital, 2. Selgegdo dos cursistas e professores Glaucia GEPEX ANUAL
sociais € locais de extenso (4) coes de extensio articulada ao PLE &
Agio Estra. Ext. 04 - Fomentar, no minimo, duas agoesde | T T Ampliar as agbes de extensio,com foco no
30 classi Edital, com e i i i I PDI19/23 1. Conseguir 2 3. Selegdio d coordenar as agdes 4. Realizagdo das agoes R$800000 |Glaucia GEPEX ANUAL
com o orcamento do Campus e locais de extenso (4) 5 do ca
(Acio Estrat. OA. 06 - Implantar postos de coleta para ) . ) ) . o ) N ’ o
P desenvolviment . L de reciclagem de eletranicos 2. Real ha d dagao 3. Recolhimento e destinagdo - H ; .
destinaco de residuos nas unidades do IFG, mediante Governanga / Sustentabilidade romover o desenvolvimento economico, PDI19/23 T DGR T e e S GO M B O S R e E DA, M B DO I D) Glaucia e Raissa (GEPEX/GA Continuo
: i transformagao social e promogao cultural regional (2) . ’ s realizamos a campanha das latinhas
e coleta seletiva de metais e eletronicos
AGo Estrat. Ext. 10- Realizar Encontros com empresdrios |5, g Trapatho / Relacionamento com a Estrturar efortalecer  rede de relacionamento ¢ Articularjunto a prefeitura e presidentes dos pol a 30 d do|FG - discuti postos de. ) ’
locais, setor piiblico e organizagdes da sociedade civi para ° parcerias com os setores piiblico € privado, nacional & PDI19/23 Glaucia, Eduardo GEPEX/DIRECKO | Continuo
comunidade [t RTINS o . estgio e demandas
apresentar o campus an I dos polos de Aparecida
0 k= T G B0 Governanga / Desempenho Institucional R Qa7 ), R el PDI9/23 N Incentir 0 aumento da criago de grupos de pesquisa através do didlogo junto aos servidores Glaucia GEPEX Continuo.
oar s inovadoras (6] Fomentar de arupos de pesauisa no campus
Agio strat, Ext. 09 - Realzar o Encontro anual de Egressos [ Mundo do Trabalho / Relacionamento com promover o desenvolvimento econdmico, Poi19/23 2. Constitugio do comitélocl d realzaco) 2 3. e divulgagio para inscurgdes 4. I — _—
como parte da Politca d transformagao social e promogo cultural regional (2) ' ’ Realizagio do evento
Realizar tr ressos
Agio Estrat. Ext. 21 - Orientar estudantes com necessidades Fortalecer a permanéncia e o éxito escolar e integrar as o ) ; ot . N
P o . oA b e e Divulgar possuam limentares, procurem o Servigo Social ou a Gepex para as devidas adequagdes ) ’
e satide/alimentares especiais para uso de restaurantes | Inclusso / Ingresso, e Bxito liticas afirmativas, inclusivas o PDILS/23 “ Glaucia GepEX Continuo
. ’ it : do cardspio do restaurante
tudanti estudantil (8) . . ; ’
Inclusso dos estudantes d i especificas
Agio Estrat. Curric. Ext 07 - Realizar o mapeamento local das ) Ampliar as ages de extensio, com foco no
Mundo do Trabalho / Relacionamento com a
demandas de agdes de extensio e elaborar o Plano e (e i jonal e consi I PDI19/23 1. Atualizagio do PLE (em andamento) 2. Divulggdo da 22 edido do PLE Glaucia e Comite GEPEX ANUAL
Estratégico Local das Agdes de Extensa da Ca locais de extensio (4
ratégico Local das Agbes de Extensdo em cada Campus locais de extens3o (4) -
APPU 10- Elaboragio do plano de trabalho da equipe da CAE
Impressio em
grafica: RS
2.000,00/
APPU 011 - Confeccionar e Disponibilizar panfletos sobre os Impresso no Coordenagio de
cursos oferecidos pelo Campus para serem entregues Incluséo / Ingresso, Permanéncia e Exito Intensificar a acessibilidade no IFG (9) Proposta da Unidade [ Criar arte simples para impress3o em grafica ou fotocdpia (xerox) 1. Disponibilizar o material produzido na recepgso do campus; 2 - Disponibilizar o material em eventos realizados pelo campus campus: RS 0,00 |Regina e Ana Paula Comunicagao Social |Anual
comunidade externa e interna que visitam a nstituigdo. (uso de papel e e Eventos
impressora
disponiveis na
unidade)
APPU 012 - Elaborar cards digitais sobre o cursos oferecidos _ — - Coordenagao de
g " N e Criagao de pegas digitais ¢ compartilhamento das mesmas nas redes Elaboragao da arte da peca, postagem nas redes socias do cAmpus, postagem nos grupos de whatsapp de representantes de turmas de alunos ¢ - ’
pelo campus para serem compartilhados em redes sociais e  [Inclusso / Ingresso, Permanéncia e Exito Intensificar a acessibilidade no IFG (9) Proposta da Unidade P , Regina e Ana Paula Comunicagdo Social | Continuo
sociais do campus e via aplicativo de mensagens whatsapp , com pedidos
ens e Eventos
APPU 013 E'?”Z;:’g::: igitas sobre datas ntegrantes do Promover um espago educacional democrético que o de pecas digitais  compartihamento das mesmas s redes Elaboragio da arte das pegas e postagem nas reds do cAmpus nas datas: 19/09 (etembro Azul - Més da ; Coordenagso de
P Inclusdo/Acessi garanta a participagdo de toda a comunidade interna e Proposta da Unidade 520 de pecas Al s 13/09 (Dia Nacional da Pessoa com Deficiéncia Visual); 23/09 (Dia Internacional da Lingua de Sinais); 26/09 (Dia Nacional do Surdo); 30/09 (Dia Regina e Ana Paula Comunicagao Social [Anual

e Eventos




APPU 014 - Publicizar o trabalho realizado pelo IFG em

Promover um espago educacional democrético que

do campus; Gas maté site

tividades realizadas pelos diferentes sets
edes cociai

Coordenagao de

AN Governanga / Transparéncia garanta a participagao de toda a comunidade interna ¢ Proposta da Unidade para a imprensa de releases com os assuntos de Regina e Ana Paula Comunicagio Social [Continuo
externa (12) e Eventos
= Diretor(a) Geral = Diregio Geral | Continuo,
= Diretor(a) Geral = Diregio Geral | Continuo,
- Diretor(a) Geral - Diregio Geral | Continuo,
- Diretor(a) Geral - Diregio Geral 2025
= Diretor(a) Geral = Diregio Geral | Continuo,
- Diretor(a) Geral - Diregio Geral | Continuo,
= Diretor(a) Geral = Diregio Geral 2025
= Diretor(a) Geral = Diregio Geral | Continuo,
- Diretor(a) Geral - Diregio Geral | Continuo,
= Diretor(a) Geral = Diregio Geral 2025
'APPU 034 - Estudar os métodos mais viaveis d d tecnicos d
EREEREED WIESREIED (B Estudar os métodos mais iaveis de aquisigdo de insumos, equipamentos nicos de
insumos, equipamentos e vidrarias de cada curso, a fim de . el . o . ) . Iaboratérios
“ x Governanga / Ifraestrutura Proposta da Unidade | e vids , 2 fim d pras para técnicos de d técnicas para agilizar o processo de aquisigdes pAn Continuo
aprimorar o processo de compras para os laboratcrios do A professores da drea
campus izar a gesto de recursos e ampliar a captacio (16) i técnica
técnicos de
APPU 035 - Buscar parcerias entre instituigdes piblicas para Buscar parcerias entre instituicdes publicas para angariar insumos, . Iaboratori
o " tre insttuighes pUBICAS P219 | o ermana / Ifraestrutura Proposta da Unidade parcerias o SO Entrar em contato com outros érgdos piblicos a fim de conseguir doagdes de insumos, reagentes e vidrarias aboratorios & AR continuo
angariar insumos, reagentes e vidrarias reagentes e vidrarias professores da drea
otimizar liar a captacio (16) técnica
appu lanejar e art idos, a : § . [uEE ek DAA, CAPD,
¢ Governanga / Desempenho Institu Proposta da Unidade - uma data d anual
d Otimizar os processos de trabalho e a estrutura Planejar e articular entre os setores envolvidos, a cerimnia de. . comunicagdo social
o e : ; o 2 comunicagao social
médio e EIA (10)
Criar um calendério para manutengo preventiva e corretiva nos P fista d doslaboratd L :2::::; e
§ ) " . |Governanca / Desempenho Institucional Proposta da Unidade ; para manutensao p defeito. A partir i lendario para (impeza, troca de pegas..) e corretiva, Esse _ Continuo
APPU 037 - Criar um calendrio para manutengo preventiva equipamentos dos laboraterios ACIEC e " s S L o raas geréncia
e corretiva dos laboratérios Otimizar liar a captacio (16) s a = i - ini
[APPU 038 - Criar um cronograma para aquisicio de interessady
) ; e am vie ) Criar um cronograma para aquisicdo de equipamentos e insumos para os | Reunir com o setor de aquisigdes para entender o prazo para cada tipo de processo de aquisigo, e crar um modelo para ser seguido interessados em
insumos laborat Governanga / Proposta da Unidade. cron 3 cad . comprar e setor de Anual
laboratorios,junto o setor responsavel mais focado em d liber po de pr
responsivel Otimizar liar a captacio (16) compras
oo — . — o ) . ) S Técicos de
APPU 039 - Disponibilizar e incentivar o uso dos S S provosta da Unigade | DiSPOTIBIIZEF € ncentivar o uso dos drio | Atualizar os POP I o possui e tambeém on-line para serem e e continue
procedimentos operacionais padrao (POP's) de cada & & Otimizar os processos de trabalho e a estrutura P (POP's) de cada laboratrio para garantir a seguranga e a boa utilizagio | baixados. Divulgar a bt
Iaboratrio para garanti a seguranca e a boa utilizacio. izacional (10) &
Tecnicos de
(Governanca / Sustentabilidade Otimizar os processos de trabalho e a estrutura Proposta da Unidade | Melhorar o Controle de reagentes quimicos tualizar d i Laboratérios e Continuo
APPU 040 - Melhorar o Controle de reagent izacional (10) estagisrios
Tecnicos de
S— provocta da Unigade | EA1EAF um Plano de gerenciamento deresiduos,junto & Reftoria, Buscar na legislagao vigente pelo IFG - Aparecida i , buscar junto 3 Laboraterios, Continuo
APPU 041 - Realizar um i ; “ Otimizar os processos de trabalho € a estrutura = aprimorando o descarte e tratamento Reitoria modalidades para o tratamento. Para evitar a geragio de residuos e a armazenagem indevida e intensa dentro do laboratério. Professores da Area
iunto 3 Reitoria, izacional (10) e Reitoria.
Consolidar e modernizar a infraestrutura fisica &
APPU 042 - Ampliar captagdo de recursos para aquisiio de tecnolgica da Instituicdo, garantindo as condigdes ) T B DR TS IR A BERC G IEa Com a ajuda da T, fazer  especif necessario Verificar junto a Ti, servidores do CAA, RIMEIRD)
! Governanga / Ifraestrutura Proposta da Unidade. mnovo Ihoria dos j& CAA, TI, GA, CGOF |SEMESTRE
de um novo adequadas o desenvolvimento das atividades Pt manutengao dos computadores jé existentes. Por fim buscar recursos fora da instituig3o, caso os internos ndo sejam suficientes. St
formatica e melhoria dos i existentes académi inistrativas (15)
Técicos de
Laboraterios, PRIVERO
Estud é feit de risco dos laboratdri para que 5
. . _ | Governanga / Desempenho Institucional Proposta da Unidade. SARE LD R EIL A RIED servidores da CISSP. SEMESTRE
APPU 043 - Confeccionar o mapa de riscos dos laboratrios, também confeccionar e divulgar um plano de agdo caso algum acidente acontega. r——— s
institir uma politica para prevengdo de acidentes e um Otimizar os processos de trabalho e a estrutura i
no de acio izaci Confeccionar o mapa de riscos dos laboratérios, intituir uma politica para
Promover um espago educacional democratico que - ; - ) - N
Disponibil tadores na biblot de candidat d canag/cs A
|APPU 044 - Disponibilizar computadores na biblioteca para | Governanca / Infraestrutura garanta a participagdo de toda a comunidade interna e Proposta da Unidade ‘sponibilizar computadores na biblioteca para inscrigio de candidatos servidores ANAE/CS & 20
o . " nos processos seletivos do Campus. canae/cs Biblioteca continua
Campus. extera (12)
APPU 04 Promover um espago educacional democrtico que Confeccionar ibiizar panfietos sob ferecidospelo |, ial cria a arte dos panfletos e imprime. 2- A distribuigao pode ser eita por todos os setores, no momento do atendimento Comunicagio Agio
Governanga / Infraestrutura s o Proposta da Unidade a comuni interna que visitam| : prime: " s g Social/CAARE/CS/C
elo Ca garanta a participagio de toda a comunidade interna e mpus pa presencial. continua
a instituigso ORAE/DAA
e interna aue visitam a instituicao externa_(12)
'APPU - 046 - Aprimorar a organizagao do trabalho dos Otimizar o processos de trabalho € a estrutura
intérpretes st izaci (DD APPU - 046 - Aprimorar a organizacio do trabalho dos intérorets
chefe de
APPU - 047 - Criar estratégia de acompanhamento dos (Governanca / Gestao de Pessoas Otimizar os processos de trabalho e a estrutura Proposta da Unidade |APPU - 047 - Criar d d Criar um og com os do plano, do dorel departamento e DAA, CAA continuo
i A irem ao PGD izacional (10) derirem a0 PGD. idores CAA




APPU 059 - Efetivacdo de matriculas para os cursos dos
alunos ingressantes dos cursos Técnicos integrados ao ensino
médio em Quimica, Edificagdes, Alimentos, EJA Alimentos,

Oferecer educacdio profissional, cientifica tecnolégica,

APPU 059 - Efetivagdo de matriculas para os cursos dos alunos
ingressantes dos cursos Técnicos integrados ao ensino médio em Quimica,

1- Elaboragéo do cronograma de matriculas;
2- Organizaco dos materials utilizados para o atendimento de matriculas;
3 - Atendimento presencial:

Flavio, Viviane e

Modelagem do Vestudrio. Cursos superiores: Engenharia Inclusdo / Ingresso, Permanéncia e Exito publica, gratuita, inclusiva e de qualidade socialmente Proposta da Unidade - Q 1 - conferéncia da documentagdo de matricula, CORAE
° Edificagdes, Alimentos, EJA Alimentos, Modelagem do Vestusrio. Cursos o Wagner
Civl Licenciatura em Pedagogia e Bilingue Licenciatura em referenciada em todos os niveis e modalidades (1) > 11 - verificagio da conformidade dos documentos com os editais de matriculas (edital geral e edital complementar de matricuas)
" superiores: Engenharia Civl Licenciatura em Pedagogia e Bilingue
Danga Editais de Reingresso Portador de diploma I -Efetivagio da matricula do ingressante.
d Licenciatura em Danga Editais de Reingresso Portador de diploma
Transferéncia externa. .
externa.
1- Atendimento;
1- Presencial - Dividas e esclarecimentos em referentes & solicitago do certificado e/ou Declaragéo Parcial de Proficiéncia;
11 Via telefone - Dividas e esclarecimentos em referentes 4 solicitagao do certficado e/ou Declaragao Parcial de Proficiéncia;
1 -Via e-ma - Dividas e esclarecimentos em referentes 4 solcitagao do certificado e/ou Declaragao Parcial de Proficiéncia;
N ’ ; 2- Verificagao e Conferéncia do preenchimento dos requisitos para a certificagao, conforme INSTRUGAO NORMATIVA PROEN/IFG n? 07, de 15
Oferecer educagao profissional, cientifica tecnologica, o o
e fevereiro de 2018;
APPU 050 - Atendimento de comunidade externa: ENCCEIA | Inclusio / Ingresso, Permanéncia e Exito piblica, gratuita, inclusiva e de qualidade socialmente Proposta da Unidade ;  fa de cent Viviane conat
. . segue para fi ;
referenciada em todos os niveis e modalidades (1) Seaue pa . s .
- Interessado ¢ notificado por e-mai, com da pendzncia a ser sanada, e instrugdes para nova solictagdo.
3 - Impresso dos certificados
4- para d o ambito do Campus
5 - Notificagio enviada ao interessado para retirada presencial do certificado. No caso da Declaragdo parcial, o documento é enviado para o e-
mail cadastrado pelo interessado no momento da solicitago.
APPU 060 - de comunidade externa: ENCCEIA
S
1- Levantamento de listagem dos concluintes;
2 Analise it 30 de grau;
3- Publicago da lsta dos aptos  colagao de grau;
4 - Verificagio da 3 com de 30 de diploma;
5 - Instrugdo dos processos para colago de grau;
6 - Tramite para as coordenages de curso, para emissio de parecer;
7 - Instrug; 30 de grau;
5 - Agendamento de colagio de grau;
9 - Notificagao e envio do link para acesso aos diplomas e histérico digitais, informagaes pertinentes, além orientages para acesso.
Colagio de Grau Especial:
1-Solicitaga realizar colago de grau especial;
Oferecer educagao profissional, cientifica tecnologica, :
|APPU 061 - Analise de documentos, e Instrugio de Processos . . ; ragao proft e 2- Analise d especial; i
5 i Inclusdo / Ingresso, Permanéncia e Exito publica, gratuita, inclusiva e de qualidade socialmente Proposta da Unidade 5 N . Flavio CORAE
para Colagao de Grau dos Concluintes dos Cursos Superiores ° 3 - Verificagio da com d iploma;
referenciada em todos os niveis  modalidades (1) - o
4- d para colagio de pecial;
5 - Tramite para as coordenagdes de curso, para emissio de parecer;
6 - Instrugs 30 de grau especial
7 - Agendamento de colagao de grau especia
5 - Instrugdo de p 30 dos diplomas dos formandos.
9 - Notificagao e envio do link para acesso aos diplomas e histérico digitais, informagaes pertinentes, além orientages para acesso.
Colagao de Grau Por ato Administrativo:
p 5 realizar a Colags Porato
2 Analise it 2 Colaga Porato
APPU 061 - Analise de d tos, e Instrugio de P Colagao | - Verficasko da § o @ o de diploma;
- Analise de documentos, rocessos para Cola )
nalise de documentos, e Instrugo de Processos para COlacao |4 ngtryco dos processos para a Colagao de Grau Por ato Administrativo;
de Grau dos Concluintes dos Cursos Superiores M ph it
Certificagao Concluintes Cursos Técnico Integrados ao Ensino Meédio:
1- Levantamento de listagem dos concluintes;
2 Analise do preenchimento dos requisitos para certificagio;
3 - Verificagdo da 3 com de 30 de diploma;
4 - Analise d imento de todos
APPU 062 - Analise de documentos, e nstrugso de Processos Oferecer educagao profissional, cientifica tecnologica, 5 - Geragao de codigo e autenticagso no sistema SISTEC;
para Colagao de Grau dos Concluintes dos Cursos Técnico | Inclusdo / Ingresso, Permanéncia e Exito piblica, gratuita, inclusiva e de qualidade socialmente Proposta da Unidade 6 - Registro de Conclusdo - Sistema SISTEC; Flavio conat
Integrados referenciada em todos os niveis  modalidades (1) 7 - Agendamento de colagio de grau;
8 - Abertura individual dos processos para emissio do diploma (Utilizando o sistema Q-académico);
9 - Impressio, emiss3o e registro do diploma e histérico final;
10 - Assinatura dos responséveis no ambito do campus;
APPU 062 - Analise de documentos,  Instrugio de Processos para Colagao | 11 - Notificagao por e-mail para retirada presencial do interessado/concluinte.
de Grau dos Concluintes dos Cursos Técnico Integrados
Consolidar & modernizar a infraestrutura fisica & .
APPU 67 - Organizar para que parte dos recursos do campus : } . APPU 67 - Organizar para que parte dos recursos do campus seja . ,
; tecnolégica da Instituigao, garantindo as condices y . |Eraborar a planilha d | retiar os val tos pelos contratos e realizar a entre dreas e
seja destinada para equipar os laborat6rios, bem como 0s | Governanga / Infraestrutura Proposta da Unidade | destinada para equipar os laboratrios, bem como os insumos necessérios sem custo Raissa L A continua
" adequadas a0 desenvolvimento das atividades cursos
insumos necessarios para realizagao das aulas préticas. ; para realizagdo das aulas praticas.
académicas
(APPU 68 - Disponibilizar o Campus Aparecida de Goiania para X
LU T LA DT Estruturar e fortalecer a rede de relacionamento e APPU 68 - Disponibilizar o Campus Aparecida de Goiania para ser um local
ser um local de atividades diversas de interesse piblico, o ) ’ ’ ‘ 2L ke : ’ ) :
o Inclusio / Politicas etores publico e privado, nacional e Proposta da Unidade diversas de piblico, , ponto[Continuar com o canais d aPref et sem custo Raissa e Eduardo |- 0G/GA continua
como colégio eletoral, ponto de vacinado, Prefeitura no .
internacional (11) de vacinagéo, Prefeitura no bairro entre outros
bairro entre outros.
Consolidar & modernizar a infraestrutura fisica &
APPU 69 - Elaborar checklst de vistoria semanal para tecnologica da Instituigao, garantindo as condices ) Elaborar um checklist de vistoria para a manutengao predial semanal, em todos os blocos do campus, de modo que possamos realizar
L Governanga / Infraestrutura ey L OO T OEATIE B Proposta da Unidade APPU 69 - Elaborar checkist de vistoria semanal para manuteng3o predial " = ol o L sem custo Raissae Luciano |- GA/CAM continua
manutenao predial adequadas a0 desenvolvimento das atividades manutengses preventivas
académicas e administrativas (15)
. ; ; ) . ) ) . ) valor das placas |Raissa, Luciano e
APPU 70 - Manutengio dos pisos titeis do campus Inclusio/Acessil Intensificar a acessibilidade no IFG (9) Proposta da Unidade | APPU 70 - Manutengio dos pisos titeis do campus Verificar quantas placas de pisos titels que estao faltando no campus, realizar os orgamentos, efetuar a compra das placas  colar elas dopisotatil |Etevalda [FREIEE [P
iso tati al
Consolidar & modernizar a infraestrutura fisica e tsen, Rtz
APPU 71 - niciar os trabalhos na Comiss3o Permanente de tecnologica da Insttuigao, garantindo as condiges ’ APPU 71 - Iniciar os trabalhos na Comissdo Permanente de Desfazimento ) ST :
: ) Governanca / Infraestrutura Proposta da Unidade ; ) Elaborar a portaria da comisso, realizar v . der melhor o processo sem custo Juarez, Mércio, |- GA/CAP/CGOF/TI | continua
Desfazimento de Bens Moveis Inserviveis adequadas o desenvolvimento das aividades de Bens Moveis Inserviveis .
uciano
académicas
[APPU 72- Implantar no campus pontos de coleta de pilhas, » ; 'APPU 72- Implantar no campus pontos de coleta de pilhas, baterias & !
i P po s Governanga / Sustentabilidade Otimizar a gestio de recursos e ampliar a captago (16) Proposta da Unidade & Gl 5 Verificar com alguma empresa uma parceria para que o ponto de coleta seja implantado sem custo Raissa - A 2025
baterias e eletrsnicos cletronicos
Consolidar & modernizar a infraestrutura fisica e
APPU 73 - Realizar o pregio para implantar uma lanchonete tecnologica da Instituigao, garantindo as condiges APPU 73 - Realizar o prego para implantar uma lanchonete para o Realizar uma reforma na sala levando em considerago do que uma lanchonete precisa, como pontos de 4gua, elaborar documentos para a
pregao para imp! Governanca / Infraestrutura < ERG = Proposta da Unidade pregdo para ime! P o N sa0doa i P © P sem custo Raissa e Diego |- GA/CAC 2025
para 0 campus adequadas o desenvolvimento das aividades campus abertura do processo e condugao do pregéo
académicas (1s)
Consolidar & modernizar a infraestrutura fisica &
APPU 7 - Realizar o pregio para instalagao dos ar- tecnolégica da Instituigao, garantindo as condices APPU 74 - Realizar o pregao para instalagdo dos ar-condicionados & . . . .
" e 3 Governanga / Infraestrutura B HEA ARNRIEOCHEIE Proposta da Unidade (A0 & Elaborar a portaria de equipe técnico do pr demais d a abertura do p pregio sem custo Raissa e Diego L Ga/CAC 2025
condicionados e adequagao da rede elétrica adequadas a0 desenvolvimento das atividades adequagao da rede elétrica
académicas
1.1 - Definir programagio do evento (treinamentos, oficinas, jogos literérios, sarau cultural entre outros). 1.2 - Fazer contato com as pessoas Equipe da
APPU 75 -Promover a Semana Nacional do Livro e da N . N ) Planejar e realizar a semana do livro e da biblioteca do Aparecid por cada uma das ati 3 , horrios e out envolvidos. 1.3 - Produzir material de Biblioteca do Coordenagiode 2025
Incluséo / Democratizagéo Integrar as agdes de ensino, pesauisa  extensio (5) Proposta da Unidade ° “ “ sem custo
Biblioteca de 2025 de Goiania de 2025 divuigaio e realizar divulgagao do evento. 1.4 - Acompanhar o desenvolvimento de cada uma das atividades do evento. 1.5 - Emitir Campus Aparecida Biblioteca (outubro)
certificados e fazer a avaliado do evento. de Goiania




1.1 - Biblioteca indica: indicagao de novos livros que foram incorporados ao acervo da Biblioteca, bem como indicagdo de livros que ja fazem

parte do do acervo (tanto fisico quanto virtuais). 1.2 - Indicagdo de leitura mensal de livros literérios. 1.3 - Divulgac3o e capacitagio quanto ao Equipe da
s o s Promover ages durante o decorrer do ano que trabalhem no sentido de M : N .
APPU 76 - Promover agBes de incentivo e estimulo 3 leitura, N N N ) " ° | uso da Biblioteca Virtual Pearson: formas de acesso, recursos e acervo. 1.4 - Divulgagio e capacitagio quanto ao uso dos demais acervos Biblioteca do Coordenagiode  [Agio
A Inclusso / Democratizagio Integrar as agdes de ensino, pesquisa e extensio (5) Proposta da Unidade estimular e incentivar a litura, 0 uso do acervo fisico e virtual e também - " - sem custo
a0 uso do acervo e do espaco da Biblioteca no campus " i virtuais disponiveis & comunidade do IFG: Portal de Periodicos da Capes, ABNT Colegdo e Plataforma EBSCOHost. 1.4 - Divulgagdo dos espacos Campus Aparecida Biblioteca continua
0 uso do espago da Biblioteca para leitura, estudo e pesquisa. 5 : ; : N
da Biblioteca e suas normas de utilizagao: sala diditica de informitica, estudo individual e estudo em grupo. 1.5 - Treinamento de usurios da de Goiania
Biblioteca do IFG Campus Aparecida de Goiania.
(APPU 77 - Atualizar o acervo da biblioteca a partir da : Drecs - . N
A o e Adquirir material informacional em seus diversos formatos como forma de [1.1 - Apresentar  Direg3o Geral demanda por aquisigo de acervo bibliogrfico para Biblioteca. 1.2 - Realizar levantamento, a partir dos PPCs [ com custo (a ser |Equipe da Coordenagio de
aquisigao de material informacional em diversos formatos e
auleeee . . atualizagdo do acervo da biblioteca a fim de que o mesmo esteja em atualizados, dos itens que 4 foram adquiridos, dos que ndo foram e dos que estdo esgotados ou indisponiveis. 1.3 - Pesquisar atas de aquisicio |determinado | Biblioteca do Biblioteca / Diregio
que estejam em consonancia com os PPC dos cursos Governanga / Infraestrutura Otimizar a gestio de recursos e ampliar a captago (16) PDIL9/23 * 3 : ° v ) 2 , ! 2025
“ consonancia com os PPCs dos cursos oferecidos pelo campus e com s |de livros disponiveis para possivel ades3o. 1.4 - Fazer contato com deputados efoutros politicos para tentar recurso extra para aquisigiode | pela Gestao do | Campus Aparecida Geral e Geréncia
oferecidos pelo campus e os projetos de leitura desenvolvidos ) .
1a biblet projetos de leitura desenvolvidos pela Biblioteca acervo bibliografico por meio de emenda parlamentar. Campus) de Goiania Administrativa
oela biblioteca
. N T1- Elaborar Politica de Uso da conta do Instagram da Biblioteca. 1.2 - Manter uma constancia nas postagens e comunicagao da biblioteca com
Desenvolver estratégias que fortalegam 2 comunicagao direta com os ° ) ! . Equipe da
|APPU 78 - Fortalecer a comunicagdo da biblioteca com seus v s usuirios através do Instagram. 1.3- Divulgar os meios de comunicago da biblioteca com os ususrios. 1.4- Utilizar e-mal institucional, grupos
. : . Otimizar os processos de trabalho e a estrutura usudrios da Biblioteca, principalmente através das redes sociais, mas. - . ) Biblioteca do Coordenagiode  |Agso
do uso das red d d Proposta da Unidade ! . de whatsapp e murais fisicos no campus para divulgar produtos e servicos oferecidos pela biblioteca. 1.5- Atualizar constantemente o espago da |sem custo >
i organizacional (10) também através e-mails, grupos de whatsapp, site institucional e murais T " Campus Aparecida Biblioteca continua
comunicagao disponiveis : . biblioteca no site institucional d informagaes sobre uso e biblioteca, bem como produtos e .
fisicos no campus de Goiania
servicos oferecid
Desenvolver estratégias que divulgem o Repositério Digital do IFG junto 3 Coordenagio de
. e a & # e oo 1.1- Divulgagso macica do Repositério Digital do IFG através d icagio disponi s6no em toda Equipe da .
APPU 79 - Estimular, junto a comunidade académica, o uso e N o da mémoria ! . ! " Biblioteca/Comite | _
2co ; Fomentar e ampliar a pesaquisa, a transferéncia de § _ N instituigdo. 1.2- Realizar tanto para uso e subi ReDi IFG. 13- G comunidade académica sobre a Biblioteca do =3
a submisso da produco técnico-cientifica no Repositério | Inclusdo / Democratizagio : Proposta da Unidade e como fonte de da produgio dolFG; [ A e . sem custo Gestor do ReDi
tecnologias e de solugdes inovadoras (6) s M " importancia d dos docentes, discentes e para fins da preservago da memér Campus Aparecida o, [continua
Digital do IFG ReDi IFG bem como estratégias que estimulem o uso e a submissio da produgo . 1FG/Comunicagio
P institucional. de Goiania .
técnico-cientifica no ReDi IFG. Social
- Coordenagio de
Contribuir ativamente com o desenvolvimento de politicas, Equipe da a0 de
APPU 80 - Contribuir com o fortalecimento e . s . ’ Biblioteca/Comité
Otimizar os processos de trabalho e a estrutura procedimentos, estudos e trabalhos que visem melhorar os processos | 1.1- Participar de grupos de trabalhos, comissdes, comités, reunides, discussdes, entre outros, que atuam na elaboragdo de politicas e no Biblioteca do Agso
desenvolvimento do Sistema Integrado de Bibliotecas do IFG, | Governanga / Desempenho Institucional Proposta da Unidade sem custo (Gestor do ReDi !
" organizacional (10) desenvolvidos nas bibliotecas do Sistema Integrado de Bibliotecas do IFG, - |desenvolvimento e melhoria de produtos e servigos oferecidos pelas bibliotecas do SIB IFG. Campus Aparecida - |continua
enquanto biblioteca parte do mesmo. . . 1FG/Comunicagio
bem como os servicos oferecidos. de Goiania
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